MANUAL DE
CONTABILIDAD

MUNICIPIO DE
SANTIAGO MARAVATIO,
GUANAJUATO.




indice de Capitulos

* Capitulol Generalidades ... 2
* Capitulo Il Plan de Cuentas ... - AN R oo e R S S 3
e Capitulo Il Guias Contabilizadoras... .. ... PR - |

» Capitulo IV Estructura de los Estados Financieros Basicos

MANUAL DE CONTABILIDAD DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO MARA VATIO, GTO.

Pagina 2



Capitulo | Generalidades
indice

e Introduccién
* Objetivos del Manual de Contabilidad

Introduccién

Las operaciones de registro contable y presupuestario que se presentan en este
documento, cubren las transacciones minimas para cubrir con los requisitos
legales y contables a que estamos sujetos de acuerdo al Estado de Guanajuato,
las Normas y Lineamientos que emita el CONAC.

Objetivos del Manual de Contabilidad

1. Presentar la Cuenta Publica e informacién financiera contable y
presupuestaria de ingresos y egresos.

2. Momentos contables:
a) Momentos Contables de Ingresos, la afectacion presupuestaria de los
momentos contables correspondientes al modificado y al devengado se
podra realizar conjuntamente con el recaudado.
b) Momentos Contables de los Egresos, la afectacién presupuestaria de
los momentos contables correspondientes al modificado vy comprometido se
podra realizar conjuntamente con el devengado y el ejercido se podra
realizar conjuntamente con el pagado.
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Capitulo Il Plan de Cuentas

indice

e Aspectos Generales
e Base de Codificacién
e Estructura del Plan de Cuentas
e Contenido del Plan de Cuentas

Aspectos Generales

El objetivo del Plan de Cuentas es proporcionar los elementos necesarios para
contabilizar las operaciones, proveer informacion util en tiempo y forma, para la
toma de decisiones por parte de los responsables de administrar las finanzas
publicas, para garantizar el control del patrimonio; asi como medir los resultados de
la gestién publica financiera y para satisfacer los requerimientos de todas las
instituciones relacionadas con el control, la transparencia y la rendicién de cuentas.

Base de Codificacion

El codigo de cuentas ha sido disefiado con la finalidad de establecer una
clasificacion, flexible, ordenada y pormenorizada de las cuentas de mayor el cual
se conforma de 4 niveles de clasificacion y de 4 digitos como sigue:

Primer Agregado

Género 1 Activo
Grupo 1.1 Activo Circulante
Rubro 1.1.1 Efectivo y Equivalentes

Segundo Agregado
Cuenta T.3:1.1 Efectivo

GENERO: Considera el universo de la clasificacién.

GRUPO: Determina el ambito del universo en rubros compatibles con el género en
forma estratificada, permitiendo conocer a niveles agregados su composicion.
RUBRO: Permite la clasificacién particular de las operaciones del ente publico.
CUENTA: Establece el registro de las operaciones a nivel cuenta de mayor.
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Estructura del Plan de Cuentas

Género Grupo Rubro
A s
1 Efectivo y Equivalentes
< 2 Derechos a Reclbir Efectivo o Equivalentes
Ao CHeUEI 3 Derechos a Recibir Bienes o Serviclos
9 Otros Activos Circulantes
i
1 ACTIVO < 2 Derechos a Recibir Efectivo 0 Equivalentes a Largo Plazo

3 Bienes Inmusbles. Infraestructura y Contrucclones en

2 Activo No Clrculante < Proceso
4 Bienes Muebles

7 Activos Diferidos
\ \. 9 Ofros Activos no Circulantes
1 Cuentas por Pagar a Corto Plazo
1 Pasivo Circulante 2 Documentos por Pagar a Corto Plazo
9 Ofros Pasivos a Corto Plazo
2 PASIVO
. . 1 Cuentas por Pagar a Largo Plazo
ZPasivo No Grculante { 2 Documentes por Pagar a Largo Plazo
1 rt
1 Haclenda Publica / Aportacionss
Patrimonio Contribuido 2 Donaciones de Cepltal
3 HACIENDA v
PUBLICA/
TRI | oot
PATRIMONIO 2 Patrimonic Gensrads 1 Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
2 Resultados de Ejercicios Anteriores
o
4 1 Impuestos
3 Contribuciones de Mejoras
4 Derechos
1 Ingresos de Gestld 3
9 g 5 Productes de Tipo Corriente
& Aprovechamlentos de Tipo Corrlente
\
4 INGRESOS
Y OTROS 2 Partlcipaciones, 1 Participaciones y Aportaciones
BENEFICIOS | Aportaciones,
Transferencias,
Aslgnaclones, Subsidios y 2 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
olras Ayudas
3 Otros Ingresos vy { 9 Otros Ingresos y Beneficios Varios

Beneficios
%
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Estructura del Plan de Cuentas

Género Srupo Rubro
1 Gastos de 1 Serviclos Personales
Fur:(o . T — 2 Materiales y Suministros
. 3 Servicios Generales
5 GASTOS Y 3 Subsidios y Subvenciones
OTRAS 2 Transferencias, 4 Ayudas Soclales
PERDIDAS Asignaciones, Subsidios y Y ¢
Otras Ayudas 5 Pensiones y Jubllaciones
Y 7 Transferencias a la Seguridad Social

. g tros Gastos
§ Otros Gastos y Pérdidas { &

Extraordinarias

.

"
1 Resumen de Ingresos y
6 CUENTAS | Gastos

DE CIERRE Y 2 Ahorro de la Gestion
CONTABLE 3 Desahorro de la

- Gestion

7 CUENTAS
DE ORDEN
CONTAELES

—!-—_-—“—E_-_-—_-_-—___—___—_-—._-__—_______—_—__H__._____
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Contenido Del Plan De Cuentas a 40. Nivel

ACTIVO CIRCULANTE

1 Efectivo y Equivalentes

1.1 Efectivo

1.2 Bancos/Tesoreria

2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes
2.2 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

2.3 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
2.4 Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

<

Derechos a Recibir Bienes o Servicios

1
1.1
1.1
11
1.1
.
1.1
1.1
1:1
1.1
1.1.3.2 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes Inmuebles y Muebles a
o)
B
A
/2
o
2
2

Corto Plazo

.3.4 Anticipo a Contratistas por Obras Publicas a Corto Plazo
.9 Otros Activos Circulantes

ACTIVO NO CIRCULANTE

.2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo
.2.1 Documentos por Cobrar a Largo Plazo

1
1
1
1
.1
1.2.2.2 Deudores Diversos a Largo Plazo
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1.2.3 Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
1.2.3.1 Terrenos

1.2.3.3 Edificios no Habitacionales

1.2.3.4 Infraestructura

1.2.3.5 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico
1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios

1.2.3.9 Otros Bienes Inmuebles

1.2.4 Bienes Muebles

1.2.4.1 Mobiliario y Equipo de Administracion

1.2.4.2 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo

1.2.4.3 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio

1.2.4.4 Equipo de Transporte

1.2.4.5 Equipo de Defensa y Seguridad

1.2.4.6 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas

1.2.4.7 Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos

1.2.4.8 Activos Biolégicos

1.2.7 Activos Diferidos

1.2.7.1 Estudios, Formulacién y Evaluacién de Proyectos

1.2.9 Otros Activos no Circulantes

2 PASIVO

2.1.1 Cuentas por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.1 Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.2 Proveedores por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.3 Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.5 Transferencias Otorgadas por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.7 Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto Plazo
-1.1.8 Devoluciones de Ia Ley de Ingresos por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.9 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo
2.1.2 Documentos por Pagar a Corto Plazo
2.1.2.1 Documentos Comerciales por Pagar a Corto Plazo
2.1.2.2 Documentos con Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Corto Plazo
2.1.2.9 Otros Documentos por Pagar a Corto Plazo
2.1.9 Otros Pasivos a Corto Plazo
2.2 PASIVO NO CIRCULANTE
2.2.1 Cuentas por Pagar a Largo Plazo
2
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3 HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO

3.1 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO
3.1.1 Aportaciones

3.1.2 Donaciones de Capital

3.2 HACIENDA PUBLICA IPATRIMONIO GENERADO
3.2.1 Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)

3.2.2 Resultados de Ejercicios Anteriores

4 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS

4.1 INGRESOS DE GESTION

4.1.1 Impuestos

4.1.1.1 Impuestos Sobre los Ingresos

4.1.1.2 Impuestos Sobre el Patrimonio

4.1.1.3 Impuestos Sobre Ia Produccioén, el Consumo y las Transacciones
4.1.1.5 Impuestos Sobre Néminas y Asimilables

4.1.1.6 Impuestos Ecolégicos

4.1.1.7 Accesorios de Impuestos

4.1.1.9 Otros Impuestos

4.1.3 Contribuciones de Mejoras

4.1.3.1 Contribuciones de Mejoras por Obras Publicas
4.1.4 Derechos

4.1.4.1 Derechos por el Uso, Goce, Aprovechamiento o Explotacién de Bienes de
Dominio Publico

4.1.4.3 Derechos por Prestacién de Servicios

4.1.4.4 Accesorios de Derechos

4.1.4.9 Otros Derechos

4.1.5 Productos de Tipo Corriente

4.1.5.1 Productos Derivados del Uso y Aprovechamiento de Bienes no Sujetos a
Reégimen de Dominio Publico

4.1.5.2 Enajenacion de Bienes Muebles no Sujetos a ser Inventariados
4.1.5.3 Accesorios de Productos

4.1.5.9 Otros Productos que Generan Ingresos Corrientes
4.1.6 Aprovechamientos de Tipo Corriente

4.1.6.1 Incentivos Derivados de Ia Colaboracién Fiscal
4.1.6.2 Multas

4.1.6.3 Indemnizaciones

4.1.6.4 Reintegros

4.1.6.5 Aprovechamientos Provenientes de Obras Publicas
4.1.6.8 Accesorios de Aprovechamientos

4.1.6.9 Otros Aprovechamientos

4.1.7 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

4.1.7.1 Ingresos por Venta de Mercancias
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4.2 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

4.2.1 Participaciones y Aportaciones

4.2.1.1 Participaciones

4.2.1.2 Aportaciones

4.2.1.3 Convenios

4.2.2 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras ayudas
4.2.2.1 Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico
4.2.2.2 Transferencias al Resto de| Sector Piblico

4.2.2.3 Subsidios y Subvenciones

4.2.2.4 Ayudas Sociales

4.2.2.5 Pensiones y Jubilaciones

4.3 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS

4.3.9 Otros Ingresos y Beneficios Varios

4.3.9.1 Otros Ingresos de Ejercicios Anteriores

4.3.9.2 Bonificaciones y Descuentos Obtenidos

4.3.9.9 Otros Ingresos y Beneficios Varios

S GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

5.1 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

1.1 Servicios Personales

1.1.1 Remuneraciones al Personal de Cardcter Permanente
1.2 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio

.3 Remuneraciones Adicionales y Especiales

4 Seguridad Social

-5 Otras Prestaciones Sociales y Econémicas

.6 Pago de Estimulos a Servidores Publicos

Materiales y Suministros

.1 Materiales de Administracién, Emisién de Documentos y Articulos Oficiales
.2 Alimentos y Utensilios

.3 Materias Primas y Materiales de Produccién y Comercializacion
-4 Materiales y Articulos de Construccién y de Reparacién
5 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio

6 Combustibles, Lubricantes y Aditivos

.7 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccién y Articulos Deportivos
.8 Materiales y Suministros para Seguridad

5.
5.
5.1
5.1
5.1
5.1
5.1

1
1
1
1

1
A
|
1
2
2
.
2
2
2

1.2

a2

2

9 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores

Servicios Generales

1 Servicios Basicos

.2 Servicios de Arrendamiento

.3 Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y Otros Servicios

.3.4 Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

1.3.5 Servicios de Instalacion, Reparacién, Mantenimiento y Conservacion

5.1.3.6 Servicios de Comunicacién Social y Publicidad

2
3
3
3
3

2
1
1
1
1

A
A
i1
%
4l
A
A

5
)
5
5
5
5
S
5]
5
5
5
5
5
5
5
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5.1.3.7 Servicios de Traslado y Viaticos

5.1.3.8 Servicios Oficiales

5.1.3.9 Otros Servicios Generales

5.2 TRANSFERENGIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
5.2.3 Subsidios y Subvenciones

5.2.3.1 Subsidios

5.2.3.2 Subvenciones

5.2.4 Ayudas Sociales

5.2.4.1 Ayudas Sociales a Personas

5.2.4.2 Becas

5.2.4.3 Ayudas Sociales a Instituciones

5.2.4.4 Ayudas Sociales por Desastres Naturales y Otros Siniestros
5.2.5 Pensiones y Jubilaciones

5.2.5.1 Pensiones

5.2.5.2 Jubilaciones

5.2.5.9 Otras Pensiones y Jubilaciones

5.2.7 Transferencias a la Seguridad Social

5.2.7.1 Transferencijas por Obligaciones de Ley

5.2.8 Donativo

5.2.8.1 Donativos a Instituciones sin Fines de Lucro

5.5 OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS
5.5.9 Otros Gastos

5.5.9.9 Otros Gastos Varios

6 CUENTAS DE CIERRE CONTABLE

6.1 RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS,

6.2 AHORRO DE LA GESTION

6.3 DESAHORRO DE LA GESTION

B — f e — v
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Capitulo Ill Guias Contabilizadoras
indice

| Asiento de Apertura

Il Registro Presupuestario de Ia Ley de Ingresos
Il Registro Presupuestario del Gasto

IV Impuestos

Vv Participaciones, Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y

Otras Ayudas

VI Servicios Personales
VIl Materiales y Suministros
VIII Servicios Generales

IX" Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

X Bienes
Xl Obras Publicas

XII Cierre de Cuentas de Ingresos y Gastos
XIll Cierre de cuentas Patrimoniales

i I ASIENTO DE APERTURA ]
i ‘ DOCUMENTO FEGISTRO
| No. | CONCEPTO PERIODICIDAD
at FUENTE ERiEE CONTABLE PRESUPUESTAL
ey CARGO ABONO o]
! Por la apertura de Auxiliar Anual (Al 1.0.0.0 2.0.0.0 ‘
i libros por el saldo del | contable del inicio del Afio)
| ejercicio inmediato ejercicio
| anterior inmediato
! anterior.
1
| Activo Pasivo
| ‘ 3.0.0.0 3.0.0.0
| A ;
| | Hacienda Hacienda
| Publica/Patrimonio Publica/Patrimonio
7.0.0.0 7.0.0.0
|
| 7.0.0.0 7.0.0.0
i !
' | Cuentas de orden | Cuentas de orden

contable

contable

e
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L Il. REGISTRO PRESUPUESTARIO DE LA LEY DE INGRESOS ’

—
0

REGISTR
PERIODICIDAD CONTABLE

PRESUPUESTAL
CARGO ABONO |

DOCUMENTO
FUENTE

| No. | CONCEPTO

S
|

Ley de
| Ley de ingresos Ingresos Ley de ingresos
|1 estimada aprobada Anual estimada
| Formato de
! Pago, recibo Ley de
| y/o estados de Ingresos
! cuenta Devengada y
|2 Ingresos recaudados bancarios, Frecuente Recaudada
= e ]
L Ill. REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO |
e =n
| DOCUMENTO PEOLTRO
No. ONCEPTO PERIODICIDAD
| N CONEE FUENTE wRICIDA ERHTABLE PRESUPUESTAL
_ CARGO ABONO
_|
| Presupuesto Presupuesto
| Por el presupuesto de de egresos de Egresos
| 1 Egresos aprobado aprobado Anual Aprobado
|
.! Presupuesto
! de Egresos
i Por el presupuesto Factura o Comprometido
| 2 devengado recibo Frecuente y Devengado |
: |
|
| |
| Documento de Presupuesto
Pago, cheque, de Egresos
} Por el presupuesto transferencias, Ejercidoy
| 3 pagado efectivo Frecuente Pagado
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|
| No.

IV, IMPUESTOS j

REGISTRO
DOCUMENTO
; CONCEPTO PERIODICIDAD ONTABLE
‘ FUENTE - PRESUPUESTAL
0 CARGO ABONO
==
Documento
comprobatorio i
de los
ingresos: o Ley de
Por la recaudacion de estado de 4.1.1.1 Impuestos Ingresos
1 impuestos cuenta u otro. Frecuente 1.1.1.1 Efectivo Sobre los Ingresos Devengada
0 (@]
Ley de
1.1.1.2 Bancos / 4.1.1.2 Impuestos  Ingresos
Tesoreria Sobre el Patrimonio Recaudada ]
V. PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACION ES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYU DAS _J
DOCUMENTO pETRD -]
CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
- CARGO ABONO "~
Por el devengado y
cobro de Documento
participaciones, comprobatorio de
aportaciones, los ingresos: o
transferencias, estado de cuenta,
asignaciones, acuse de recibo 1.1.2.2 Cuentas
subsidios y otras gue emita el por Cobrar a Corto 4.2.1.1 Ley de Ingresos
1 ayudas, municipio u otro.  Frecuente plazo Participaciones Devengada
1.1.2.2 Ley de Ingresos
1.1.1.1 Efectivo Cuentas por Recaudada
O 1
1.1.1.2 |

_____ Bancos/Tesoreria J
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[ :__:_ VI. SERVICIOS PERSONALES
|_‘_-‘ |

| DOCumENTO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
" RGO | asono ]

|
| No, || CONCEPTO FUENTE
| |
|

Por el devengado de
los gastos por servicios
Personales (némina,

, honorarios, otros Némina, lista 5.1.1.1 Remunera-
servicios personales, de raya o ciones al Personal 2.1.1.1 Servicios Presupuesto
,' Cuotasy aportaciones, documento de Caracter Personales por de Egresos
1 yretenciones equivalente Frecuente Permanente Pagar a Corto Plazo Comprometido

Presupuesto i
de Egresos

:' Devengado

|

|

| 2.1.1.7 Retenciones

y Contribuciones
B = por Pagar a CP e b

e ——————
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, Por el pago de los Cheque, ficha

_| gastos por servicios de depésito 2.1.1.1 Servicios

_| personales (némina, y/o Personales por Presupuesto |

| honorarios, otros transferencia Pagar a Corto de Egresos ’

2 servicios personales bancaria. Frecuente Plazo 1.1.1.1 Efectivo Ejercido [

} Presupuesto

: de Egresos

|| 0 Pagado

! 1.1.1.2 Bancos/ .

!___ Tesoreria |

i VIl. MATERIALES Y SUMINISTROS ]

o DOCUMENTO G PTRO ’

l\ No. ‘ CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL r

Ll CARGO ABONO

- N

: I

|

| |

| |

| |

; Por el devengado por 5.1.2.1 Materiales !
adquisicién de de Administra- i
materiales y cién, Emisién de 2.1.1.2 Proveedores Presupuesto |
suministros, sin Facturay Documen-tos y por Pagar a Corto de Egresos ‘

[ 1 almacén recibo, Frecuente Articulos Oficiales  Plazo Comprometido |

i Presupuesto

.' de Egresos

L Devengado

|

! Cheque, ficha J

i Por el pago de la de depdsito 2:1.1.2 -
adquisicion de y/o Proveedores por Presupuesto |
materiales y transferencia Pagar a Corto de Egresos ‘

| 2 suministros. bancaria. Frecuente Plazo 1.1.1.1 Efectivo Ejercido [

| Presupuesto |

de Egresos ‘
| o] Pagado

1.1.1.2 Bancos/
Tesoreria

|

N
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Por el devengado de
contratacién de
1 servicios generales

Por el pago por la
adquisicién de servicios
2 generales,

Factura o

recibo Frecuente

Cheque, ficha
de depésito
y/o
transferencia

bancaria. Frecuente

5.1.3.1 Servicios
Bdsicos

21122
Proveedores por
Pagar a Corto
Plazo

|

2.1.1.2 Proveedores Presupuesto |

por Pagar a Corto
Plazo

de Egresos
Comprometido
Presupuesto

de Egresos |

1.1.1.1 Efectivo

0

1.1.1.2 Bancos/

Devengado

de Egresos
Ejercido
Presupuesto
de Egresos
Pagado

|
Presupuesto [’
|
|I

Tesoreria ‘
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- B
L IX. TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBISDIOS Y OTRAS AYUDAS
|

: No.f CONCEPTO

REGISTRO
CONTABLE

DOCUMENTO ]
FUENTE ‘ PERIODICIDAD

PRESUPUESTAL‘

2.1.15
. 5.2.4.1 Ayudas Transferencias Presupuesto
| Por el devengado de Sociales a Otorgadas por de Egresos
1 ayudas sociales Recibo Frecuente Personas Pagar a Corto Plazo Comprometido
Presupuesto

|
de Egresos
i Devengado [
|
| |
| Cheque, ficha
.i de depésito 2.1.1.5 Transferen-

y/o cias Otorgadas por Presupuesto ‘
| Por el pago de ayudas  transferencia Pagar a Corto de Egresos .
| 2 sociales. bancaria. Frecuente Plazo 1.1.1.1 Efectivo Ejercido
| Presupuesto
' de Egresos
| 0 Pagado
|

1.1.1.2 Bancos/

! Tesoreria
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X. BIENES —‘
] e REGISTRO o
|
No. CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
o CARGO ABONO
Factura o
recibo,
escritura,
convenio de 2.1.1.2 Proveedores Presupuesto
Por el devengado de la cesidn de por Pagar a Corto de Egresos
1 adquisicion de bienes.  derechos. Frecuente 1.2.3.1 Terrenos Plazo Comprometido
Presupuesto
de Egresos
a Devengado
=
Cheque, ficha
de depésito 2442
y/o Proveedores por Presupuesto
Por el pago de la transferencia Pagar a Corto de Egresos
2 adquisicién de bienes.  bancaria. Frecuente Plazo 1.1.1.1 Efectivo Ejercido
Presupuesto
de Egresos
(@] Pagado
1.1.1.2 Bancos/
Tesoreria |
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L Xl. OBRAS PUBLICAS =

N %
PERIODICIDAD

DOCUMENTO

|| . / LONzERTe FUENTE PRESUPUESTAL |
S
|
’ Factura o
_' recibo, acta
! entrega 1.2.35
| recepcién o Construccionesen 2.1.1.3 Contratistas
i estimacién de Proceso en Bienes por Obras Publicas Presupuesto
| Por el devengado de avance de de Dominio por Pagar a Corto de Egresos [
! 1 obras publicas. obra. Frecuente Publico Plazo Comprometido ‘
Presupuesto
| de Egresos
, 0 Devengado
|
!
i 1.2.36
i ' Construcciones en
Proceso en Bienes {
| Propios |
g f
|__._-.\_‘___-—'_Hﬂ
|
|
| Cheque, ficha 2:1:13 |
| de depdsito Contratistas por /
i! y/o Obras publicas por Presupuesto
Por el pago de obras transferencia Pagar a Corto de Egresos
| 2 publicas bancaria, Frecuente Plazo 1.1.1.1 Efectivo Ejercido
.' Presupuesto |
,' de Egresos !
' o) Pagado

1.1.1.2 Bancos/
Tesoreria

2.1.1.7 Retenciones l
| y Contribuciones
i por Pagar a Corto
| Plazo |

———

. e ———————— ———
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Por la aplicacién a Ia
cuenta especifica de

| activo que corresponda
| a la conclusién de Ia

[ 3 obra,

Acta, entrega
recepcion

1.2.3.3 Edificios no

Frecuente Habitacionales

1.2.3.5
Construcciones en
Proceso en Bienes
de Dominio Publico
0

1.2.3.6 '
Construcciones en |
Proceso en Bienes ’
Propios

Xll. CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS

e | DOCUMENTO BECIRD

[ N CONCEPTO PERIODICIDAD

;| ’ | FUENTE 0 T D - T PRESUPUESTAL
I'._____L__ ’
| |
| |
| Por el cierre de cuentas  Péliza de 4.0.0.0Ingresosy 6.1 Resumen de |
| 1 deingreso diario. Anual Otros Beneficios Ingresos y Gastos [
— —
|

' Por el cierre de cuentas Péliza de 6.1 Resumen de 5.0.0.0 Gastos y

2 degasto diario. Anual Ingresos y Gastos  Otras Pérdidas

—

|

_i Por el ahorro en Ia |
| Hacienda Péliza de 6.1 Resumen de 6.2 Ahorro de Ia

' 3 Publica/Patrimonio diario, Anual Ingresos y Gastos  gestién

Por el desahorro en Ia
Hacienda
|4 Publica/Patrimonio.

Pdliza de
diario.

6.3 Desahorro de
la gestidn

- ————— R T,
__\%mﬁ%%
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. XII. CIERRE DE CUENTAS PATRIMONIALES }

| DOCUMENTO ! REGISTRO
No CONCEPTO PERIODICIDAD TABLE
| | FUENTE CONTABL ‘PRESUPUESTAL
. CARGO ABONO l
S T e
|
|
i .
|
!
Por el cierre de cuentas 3.2.1 Resultados del
patrimoniales con Pdliza de 6.2 Ahorro de la Ejercicio: Ahorro /

1 ahorro en la gestién diario. Anual gestion (Desahorro ‘
!
|
|
| 3.2.1 Resultados
| Por el cierre de cuentas del Ejercicio: ‘
: Patrimoniales con Pdliza de Ahorro / 6.3 Desahorro de |3
| 2 desahorro en la gestién diario. Anual (Desahorro gestion
L 1

T ————— T e ——————

£
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Capitulo IV Estados Financieros Basicos

indice
A. Estados e Informacisén Contable
B. Estados e Informes Presupuestarios

A. Estados e Informacién Contable
1. Estado de Situacién Financiera

El Estado de Situacion Financiera tiene por propdsito mostrar informacion relativa a
los recursos y obligaciones de un ente publico, a una fecha determinada. Se
estructura en Activos, Pasivos y Patrimonio/Hacienda Publica. Los activos estan
ordenados de acuerdo con su disponibilidad en circulantes Y no circulantes
revelando sus restricciones y, los pasivos, por su exigibilidad igualmente en
circulantes y no circulantes, de esta manera se revelan las restricciones a las que
el ente publico est4 sujeto, asi como sus riesgos financieros.
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Nombre del Ente Publico
Estado de Situacién Financiera

’ : ~al Xxxx

- & (ehdesosli

JACT IVO 20XN PASIVO 20XN
ACTIVO CIRCULANTE PASIVO CIRCULANTE

| Efectivo

| ;
‘ Banco/Tesoreria

Cuentas por cobrar
i’ Deudores Diversos
| Otros Activos Circula ntes

| Total de Activos Circulantes

ACTIVO NO CIRCULANTE
Bienes Inmuebles, Infraestructura y
‘ Construcciones en Proceso
Bienes Muebles
| Otros Activos no Circulantes
|

| Total de Activos No Circulantes

|
‘ Total de Activos

Cuentas por Pagar a Corto Plazo
Documentos por Pagar a Corto Plazo
Otros Pasivos a Corto Plazo

Total de Pasivos Circulantes

PASIVO NO CIRCULANTE

Cuentas por Pagar a Largo Plazo
Documentos por Pagar a Largo Plazo
Otros Pasivos a La rgo Plazo

Total de Pasivos No Circulantes
Total de Pasivo

HACIENDA PU BLICA/PATRIMONIO
Aportaciones

Resultado del Ejercicio Ahorro/Desahorro
Resultados de Ejercicios Anteriores

Total Hacienda Publica/Patrimonio
Total de Pasivo y Hacienda Publica/
Patrimonio

e ——

N S ———
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2. Estado de Actividades

La finalidad del Estado de Actividades es informar el monto del cambio total en la
Hacienda Publica/Patrimonio generado(a) durante un periodo Yy proporcionar
informacion relevante sobre el resultado de las transacciones y otros eventos
relacionados con la operacion del ente publico que afectan o modifican su

(enpesos)

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS

Impuestos

Contribuciones de mejora

Derechos

| Productos

Aprovechamientos

Participaciones y aportaciones
Transferencias, subsidios y otras ayudas
Otros Ingresos

Total de Ingresos

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

Servicios Personales

Materiales y Suministros

| Servicios Generales

Transferencias, Subsidios y Otras Ayudas
Otros Gastos

Total de Gastos y Otras Pérdidas

| Ahorro/Desahorro Neto del Ejercicio

w\%mﬂﬂ%ﬁ
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B. Estados e Informes Presupuestarios
1. Estados e informes sobre el ejercicio de la Ley de Ingresos

La finalidad de los presentes estados es conocer en forma periédica y confiable el
comportamiento de los ingresos publicos.

A continuacién, de manera ilustrativa, se presenta un modelo de Estado sobre e|
gjercicio de la Ley de Ingresos

-

e ‘_ééfr;'\jn_b,Angm'cb'Dg_;ﬁ:NGriE'sos PRESUPUESTALES
e '
(en pesos)

NOMBRE DECENTERURIIcO T e )

: G : - | Avance de
Ley de L i e Rt _ Recaudacién
~|Ingresos | AiEner et T Recaudacién
| Fuente del Ingreso | Estimada. Modificado Devengado |Recaudado /Estimacién
I. IMPUESTOS

Il. CONTRIBUCIONES
DE MEJORA

m. DERECHOS

V. T
| CONTRIBUCIONES

NO COMPRENDIDAS
EN LAS FRACCIONES
ANTERIORES,

| CAUSADAS EN
|EJERCICIOS FISCALES |
| ANTERIORES

| PENDIENTES DE [
(LIQUIDACIONO |

PAGO |

[V. PRODCUTOS | ‘
VI,

APROVECHAMIENTO
s

‘vn.

| PARTICIPACIONES Y
| APORTACIONES

LIX.,

‘ TRANSFERENCIAS,

| SUBSIDIOS Y OTRAS
| AYUDAS

| TOTALES
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2. Estados e informes sobre el ejercicio del Presupuesto de Egresos
Estos estados tienen por finalidad realizar periddicamente el seguimiento del
gjercicio de los egresos presupuestarios.

A continuacién, a manera ilustrativa, se presenta un prototipo de Estado sobre e
gjercicio del Presupuesto de Egresos por Capitulo de un ente pulblico, con las etapas
mas relevantes de |a ejecucion presupuestaria.

i iz_'srAD‘Q;'tigE_L-E_J__'E'R:élél_ﬁ"ii | PRESUP
S e Ao
| sl St wonr (STt (en pesgs)

NOMBRE DEL ENTE pUBLICO.

Ejercicio del | | Presupues |

Presupuesto | to de ek s ' ey G

Capitulo del Egresos | Ampliaciones Presupuesto | Compro | Deveng | Ejerci | Cuenta por
gasto | Aprobado |/Reducciones. Modificado | metido |ado. do pagar (Deuda)

'L Nombre i |
|' 10 | Servicios

l_OO Personales J _J

|

|

|

.

|

|

g DY

.a'.
8
i

.d.

30 | Servicios
00 | Generales

f 20] Materiales y
00 | suministros
|
Transferenci
/ a's.l
asignacione
s, Subsidios

| 40 [y Otras
00 | Ayudas
Bienes .|
muebles, |

50 [inmuebles e

'_OD | intangibles I - _‘|I
|
1

60 [ Inversién
| 00 | Publica

r | Total ;( l ( [ J

T - = —
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3. Cuenta Publica

Los municipios sujetos del presente lineamiento deberan de incluir en |a Cuenta
Publica como minimo el estado de situacién financiera, el estado de actividades, el
estado analitico de ingresos presupuestales y el estado del ejercicio del presupuesto
en los términos referidos en este documento.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual entrara en vigor al dia 10 de octubre del 2018.
SEGUNDO.- En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 7, segundo parrafo de
la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el presente Manual debera ser
publicado en los medios oficiales de difusion escritos y electrénicos del Municipio
de Santiago Maravatio..

En el Municipio de Santiago Maravatio del estado de Guanajuato siendo las once
horas del dia 11 de Octubre del 2018, HAGO CONSTAR Y CERTIFICO que el
documento consistente en 25 fojas dtiles, impresas por anverso, rubricadas y
cotejadas, denominado Acuerdo por el que se emite el manual de contabilidad

gubernamental del Municipio antes citado.
Quedando como representantes legales:
Presidente Municipal: C. Fernando Rosas Cardoso

Secretario de Ayuntamiento: Lic. Fra ncisco Javier Chavez Martinez
Tesorero Municipal: C.P. Neidy Guadalupe Navarrete Romero

Sindico Municipal: C. Nancy Montero Ruiz
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